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Anleitung zur Benutzung der FernUni Schweiz-Vorlagen

Office-Vorlagen via Officeprogramme

Wir 6ffnen Word und klicken auf Datei > Neu > FernUni Schweiz

Universitares Institut akkreditiert nach HFKG
Institut universitaire accrédité selon la LEHE
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Vorlagen auswahlen

Anstatt wie Ublich «leeres Dokument» auszuwahlen, nehmen wir von den internen Vorlagen Ge-

brauch. Es gibt 1 Ordner zur Auswahl: FernUni Schweiz
Wir wahlen den Ordner mittels eines einfachen Klicks (kein Doppelklick).

Office FernUni Schweiz

Logos MDL Adrin Biet
TITEL TITEL
ML Deckbltt Cowverture MDL Deckblat Couvertur..

DL Reglement 2spalig MDL_Siee Lette

MOL Admin st hurz

MDL peutial neutre

MDL Siere_Lette-memo.

DL Adrmin Facture

MDL_Sire Letre-memos s

NDL Admin Letie

MDL Pffikon Brif Letire

MDL Admin Letie mema

MDLSTUS Brie Brig ML Verzechris Som

MDL Pfffkon Kurzbref.

DL Adrmin Rechnung

MDL Protokoll

Hier erscheinen uns etliche Dokumentvorlagen. Das gewlinschte Dokument ist mit einem einfachen

Klick (kein Doppelklick) auszuwahlen.
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Vorlage bearbeiten

Universitares Institut akkreditiert nach HFKG
Institut universitaire accrédité selon la LEHE

Die Vorlage enthalt das offizielle Erscheinungsbild der FernUni Schweiz und einen Beispieltext. Die-
ser kann Uberschreiben werden. Die Kopf- und Fusszeile bleiben jedoch bestehen.
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FemUni Schweiz Anrede

Uberiandstrasse 12 Vormame Name

Postfach 265 Adresse

3800 Brig PLZ Ort

Land (nur Ausiand)
027 9227050
admin@fernuni.ch

Brig, 26. November 2020

Lorem ipsum dolor sit amet

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-

quyam erat, sed diam volupiua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet ciita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur sadipscing elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore st dolore

magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Stet ciita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-

quyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet cita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum door sit
amet, consetetur sadipsting elitr, sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore

magna aliquyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum.

Stet clita kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet.

Consetetur sadipscing elitr, sed diam nenumy eirmed tempor invidunt ut labore et dolore magna ali-

quyam erat, sed diam voluptua. At vero eos et accusam et justo duo dolores et ea rebum. Stet clita
kasd gubergren, no sea takimata sanctus est Lorem ipsum dolor sit amet. Lorem ipsum door sit
amet, consetetur.
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Damit die Titel, Untertitel, Schriftart und Schriftgrésse der Vorlage beibehalten werden kénnen, be-

achten wir die Formatvorlagen im Meniiband.
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Office-Vorlagen via Teams

Falls Sie Uber Teams verfugen und auf das Teams FernUni/UniDistance Zugriff haben, finden Sie
hier alle nétigen Vorlagen.
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